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Témata pro Gstni maturitni zkousku z informacnich technologii
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Pocitace a jejich vyvoj, soucasné pozadavky na sestavu PC

Nosice dat a sbér dat, data a jejich struktura

Operacni systém WINDOWS - celkovy popis, nabidka START, prace s okny
Prizkumnik Windows - prace se slozkami a soubory

Osobni pocita¢ — hardware, programové vybaveni pocitace — software

Vyuziti pocCitact ve spolec¢nosti, informacni proces, informace a jejich vlastnosti
Komprimace a zadlohovani dat. PocitaCové viry a ochrana proti nim

MS Word — zaklady prace, napovéda. Formatovani dokumentu

MS Word — Sablony dokumentu - tvorba a vyuZiti, prace s grafikou v MS Word
MS Word - styly, textova pole. Prace s tabulkou

MS Word - vkladani objektd. Hromadna korespondence

Vystupni zafizeni pocitace — charakteristika. Pocitacové sité

Uchovani a bezpecnost dat. Kancelarské baliky - zaméreni na MS OFFICE

MS Excel — prostfedi programu, zaklady prace, graficka tprava tabulky, tisk, nahled
MS Excel — absolutni a relativni adresovani, tvorba a tGprava grafti, fazeni dat
MS Excel — formatovani bunék, podminéné formatovani

MS Excel — vzorce a funkce, souhrny, filtry

MS Excel — prace s objekty, kontingencni tabulka

Internet — historie, zptisoby pripojeni, vyhledavani

Internet — stahovani soubord, texti, obrazku, uloZeni textu

Elektronické posSta — popis moznosti, prace se zpravami, organizace zprav

MS Access — vyznam, prostiedi programu, objekty databaze, tvorba tabulky, datové typy
MS Access — prostiedky pro vybér dat — filtry, dotazy

MS Access — prezentace dat pomoci formulaiti a sestav

MS PowerPoint — prostfedi programu, prechody snimkt, animace



